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 تمهيد:

لجامعي  المحددة  والمسؤوليات  الاسترجاع  في  العامة  المسؤوليات  السياسة  هذه  تحدد 

 التبرعات ومانحيها والإجراءات المخصصة لذلك.

 

    :اقــــالنطـ

هذه       حسابات   آلية   السياسةتحدد  إلى  بالخطأ  تحويلها  تم  مالية  مبالغ  باسترجاع 

 .الجمعية

 

 القرار

يجوز استرجاع المبالغ التي تم تحويلها إلى حسابات الجمعية عن طريق الخطأ من قبِل 

المتبرعين، شريطة تحقق الضوابط النظامية، ووفق آلية واضحة تضمن سلامة الإجراءات، 

ومشروعية التصرف المالي، والتوثيق المحاسبي السليم، وبما لا يتعارض مع الأنظمة  

 . والتعليمات ذات العلاقة
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 الضوابط المعتمدة

 المجلس الضوابط التالية كأساس للنظر في طلبات الاسترجاع
ّ
 :أقر

 :تقديم طلب رسمي من المتبرع يحتوي على  .1

 الاسم الرباعي  • 

 رقم الهوية/الإقامة • 

 مبلغ وتاريخ التحويل  • 

 سبب طلب الاسترجاع • 

 رقم الحساب البنكي المطلوب التحويل إليه  • 

ق(  • 
ّ
 توقيع المتبرع )خطي أو إلكتروني موث

ا)
ً
ق رسمي

ّ
ا بتفويض قانوني مصد

ً
قبل أي طلب من طرف ثالث ما لم يكن مرفق

ُ
 (ولا ي

 .إرفاق إيصال التحويل البنكي كاملًا  .1
إرفاق خطاب آيبان صادر من البنك، يثبت أن الحساب المطلوب إعادة المبلغ  .2

 .إليه هو نفسه الحساب الذي تم التحويل منه

عاد أي مبلغ إلى حساب مصرفي مختلف لأي سبب.( 
ُ
 )ولا ي
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 ضوابط إضافية  

إشعار المركز الوطني لتنمية القطاع غير الربحي بجميع الطلبات المتعلقة باسترجاع   .1 
 التبرعات، مع حفظ المخاطبات ضمن سجل خاص. 

ريال( إلا بعد الحصول على موافقة خطية    5,000عدم إعادة أي مبلغ مالي يزيد عن )  .2 
 من المركز الوطني. 

حتفظ به للرجوع عند   .3 
ُ
حفظ كافة الطلبات والعمليات ضمن سجل محاسبي مستقل ي

 الحاجة.
 

 التوصيات التنفيذية

 إدراج هذه السياسة ضمن الأدلة والسياسات المالية المعتمدة في الجمعية.  • 

تنمية   •  وإدارة  المالية  الإدارة  العلاقة، لا سيما  ذات  الإدارات  على  السياسة  تعميم 
 الموارد. 

 تحديث دليل الإجراءات الداخلية ليشمل هذه السياسة ضمن سياق الحوكمة المالية.  • 

 

 النفاذ

عمل بها في 
ُ
 من تاريخ توقيع هذا المحضر، وي

ً
عد هذه السياسة نافذة وملزمة ابتداء

ُ
ت

حفظ المحضر في السجل الرسمي لاجتماعات المجلس.
ُ
 كافة الطلبات ذات العلاقة، كما ي
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 من قبل مجلس إدارة الجمعية  الاعتمادتم 
 لية إعادة التبرع للمتبرعآ

سياسة التعامل مع طلبات استرجاع مبالغ  
لة بالخطأ 

ّ
 التبرعات المحو

 دـالمنعق (10رقم )اع مجلس الإدارة ـفي اجتم
 م 11/07/2025 هـ وتاريخ 16/01/1447الموافق  الجمعيةيوم 
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